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Stellenausschreibung

Das Diakonische Werk Werra-Meißner sucht für die Fachstelle für Suchthilfe und Prävention

in Eschwege zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Fachkraft in der Verwaltung (m/w/d) mit 32 bis 39 Wochenstunden.

Die Stelle ist zunächst befristet als Krankheitsvertretung zu besetzen; perspektivisch wird die

Stelle unbefristet besetzt.

Die Fachstelle für Suchthilfe und Prävention ist ein Kompetenzzentrum für alle Fragen rund um

das Thema Sucht im Werra-Meißner-Kreis. In der Suchthilfe bietet sie Suchtkranken und

Suchtgefährdeten sowie ihren Angehörigen fachlich qualifizierte Beratung und Behandlung an.

In der Prävention entwickelt und koordiniert sie Programme, Maßnahmen und Angebote, die

riskantem Konsumverhalten vorbeugen, um Suchterkrankungen zu vermeiden. Die Fachstelle

arbeitet eng mit vielen Kooperationspartnern im Landkreis und darüber hinaus zusammen.

Sie suchen eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Position, an der alle Fäden der

Arbeitsbereiche zusammenlaufen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Aufgaben:

 Kontakt und Umgang mit den Ratsuchenden (telefonisch, persönlich und schriftlich)

 Information der Ratsuchenden über die Angebote der Fachstelle

 Anmeldung und Terminvergabe

 Bearbeitung der Antragsverfahren

 Abrechnung mit den Kostenträgern

 Selbstständiges Erledigen von Aufgaben im Rahmen der allgemeinen Bürokommunikation

sowie organisatorische Aufgaben

 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten

Ihr Profil:

 Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich bzw. in der

Verwaltung oder verfügen über eine vergleichbare Qualifikation.

 Ein freundliches und sicheres Auftreten ist für Sie selbstverständlich. Gegenüber sucht-

kranken Menschen zeigen Sie eine offene und wertschätzende Haltung.
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 Im Umgang mit modernen Medien sind Sie kompetent, die gängigen MS Office Anwen-

dungen beherrschen Sie sicher.

 Sie sind bereit, sich in die vorhandenen Anwendungsprogramme einzuarbeiten.

 Sie sind flexibel, belastbar und teamfähig.

 Eine positive Haltung zur evangelischen Prägung unserer Einrichtung bringen Sie mit.

Berufliche Erfahrungen auf dem Gebiet Verwaltung oder Assistenz sind von Vorteil.

Erfahrungen in der Suchthilfe sind wünschenswert, aber nicht zwingend erforderlich.

Wir bieten

 Eine interessante, abwechslungsreiche und sinnvolle Tätigkeit mit Verantwortung

 Eine Stelle mit 32 bis 39 Wochenstunden in Eschwege mit der Perspektive auf eine

unbefristete Anstellung

 Ein aufgeschlossenes Team der Fachstelle für Suchthilfe und Prävention

 Die Einbindung in das Diakonische Werk Werra-Meißner mit seinen Fachbereichen

 Die Möglichkeit zur Fortbildung und Supervision

 Eine Vergütung nach Tarifvertrag einschließlich betrieblicher Altersvorsorge

Schwerbehinderte Bewerber:innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Sie sind interessiert?

Dann richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 31. August 2025 bevorzugt als E-Mail mit pdf-Datei

an

Diakonisches Werk Werra-Meißner

z.Hd. Diakoniepfarrer Christian Rehkate

Niederhoner Straße 6

37269 Eschwege

E-Mail: diakoniepfarrer@diakonie-werra-meissner.de

Weitere Informationen finden Sie unter www.diakonie-werra-meissner.de sowie unter

www.suchtpraevention-eschwege.de

Für weitere Auskünfte wenden Sie sich bitte an die Leitung der Fachstelle Frau Welch

Telefon: 0 56 51 / 3 39 42 92, E-Mail: n.welch@diakonie-werra-meissner.de


